CIERRE Y APERTURA SERIE

PARA TODOS LOS PAQUETES DE LA SERIE V

1.-
Hacer Copias de Seguridad de todos los datos.

2.-
Ver espacio libre en disco físico.


Este proceso será distinto para cada sistema operativo. En Windows, Red, NT, etc. se podrá mirar mediante el Explorador de Windows, y en las propiedades del disco, nos dirá el espacio utilizado y el espacio que queda libre.


En Xenix/Unix,  se puede ver en la pantalla inicial, antes de entrar en el menú de Aplicaciones, y el % de espacio libre, no debe ser inferior al 70 %.

3.-
Compactar Discos para liberar los espacios libres que puedan quedar como consecuencia de anteriores ampliaciones de ficheros, etc. etc.


Para ello, hay que ver en que dirección esta la Empresa del año actual, entrando en el menú, en el apartado Administrador, y dentro de este, Gestión Fichero Empresa. En la parte inferior, a partir de la tercera (incluyendo esta, podemos ver esta información.


Entrar en ‘Utilidades’, del Menú de Aplicaciones, y dentro de este en ‘Compactar Discos”. Este programa nos pregunta el disco a limpiar y disco a utilizar, donde en ambas preguntas debemos responder con la dirección que queremos compactar o limpiar, (que será, la que hemos visto en el paso anterior).


Si este proceso dijera ‘No se puede limpiar ... ponga otro disquete’, tendremos primero que, salir de este programa, ir al programa de ‘Aumentar la capacidad de discos’, y pulsando return en la dirección que estamos tratando, nos dirá de que tamaño es actualmente ese disco, con lo que tendremos que ampliarlo, aumentando esta dirección en 300 sectores, MAS DE LOS QUE TENGA ACTUALMENTE.


Una vez, esto, debemos volver al paso anterior y realizar el proceso de ‘Compactar’.

CONTABILIDAD

APERTURA DE LA NUEVA EMPRESA:

 Entramos en Contabilidad, nos situamos en “EMPRESA” y ponemos los caracteres que queremos para la nueva empresa del año 2001.

Nos preguntará si deseamos abrir una nueva Empresa, donde responderemos ‘COPIAR’.

Nos preguntará de que Empresa queremos copiar, y debemos responder la Empresa del año 2000.

Nos preguntará el nombre de la nueva empresa por si lo queremos cambiar.

Por ultimo, nos preguntará si queremos Copiar TODOS sus datos, donde responderemos que ‘SI’.

Una vez terminado el proceso, volverá al menú y ya podemos entrar en la Empresa del año 2001. Donde realizamos los siguientes pasos: 

A- Menú Definir - Opciones de la Aplicación: Cambiar periodo contable (al pulsar return aparece un mensaje que pasamos con  “av.pag”) y seguiremos hasta el final para que se graben.
B- Menú Utilidades - Ficheros - Abrir ficheros. Esta opción borra todos los datos de los ficheros que hayamos seleccionado, por lo que tenemos que tener mucho cuidado de no entrar en una empresa equivocada.

El cursor se sitúa en la última columna (abrir) donde por defecto aparece “NO”, SOLO tenemos que cambiar por “SI” la línea 2 (apuntes) y 10(registro de iva).

Al llegar al final nos dice que pongamos “BORRAR”  y aceptamos con RETURN.

     C- Menú Utilidades - Contables - Reconstruir Acumulados de Cuentas: Seleccionamos desde la primera hasta la última, claves T.
     D- Cambiar numeradores: Columna Procesos Diarios - Grabación de Apuntes. En número fichero a utilizar ponemos “0”(cero) y pulsamos return, número de fichero a abrir o inicializar ponemos “0” (cero) y pulsamos return, ponemos entonces el número de documento por el que queremos empezar. (Normalmente se empieza por el nº2 y así dejamos reservado el nº1 para el Asiento de Apertura)

DE ESTA MANERA YA TENEMOS ABIERTA LA EMPRESA  DEL AÑO 2001 Y PODEMOS EMPEZAR A TRABAJAR.

CIERRE

Una vez que tengamos hechos todos los asientos necesarios tales como Amortizaciones, regularización de existencias, etc., pasamos a realizar el CIERRE del ejercicio.

1º ASIENTO DE REGULARIZACION.- Menú Cierre - Asiento de Regularización: Seleccionamos un fichero donde queremos dejar el documento y en la pantalla siguiente indicamos:



DESDE CTA: 6............... HASTA 7ZZZZZZZ

CONTRAPARTIDA: 129 (con todos los dígitos con los que la tengamos abierta en el plan contable)

CONCEPTO CONTABLE “N” (El que tengamos abierto para regularización). En caso de que no fuese este el que queremos hacer pondremos “NO·”, y rellenamos el de abajo)

CONCEPTO CONTABLE “S” (De igual forma que el anterior.)

FECHA ASIENTO: 31-12-00

COMENTARIO: (---------------)

C.COSTE       C.COSTE.....ZZZZZZ

Este proceso nos genera un documento en el fichero temporal seleccionado, el cuál debemos guardar en el histórico y así dejar el grupo 6 y 7 a cero.

APERTURA.

El Asiento de apertura se puede hacer de 2 formas:

(No es necesario haber hecho previamente la regularización)

A) Pasando los saldos finales del 2000, como Saldos Iniciales del 2001.

Para ello, entramos en la Empresa del 2001 columna Utilidades - Traspasar Saldo Inicial de Ejercicio Anterior.

Debemos responder primero ‘V’, para indicar el programa ‘VCON’, después desde que cuenta a que cuenta, donde responderemos de l1 ‘1’ a la ‘5999999’ (ya que el grupo 6 y 7 no tienen saldos iniciales) y por ultimo, la Empresa de la que vamos a traspasar sus saldos finales, como iniciales de esta nueva.

B) Pasando el Asiento de Apertura.


Para ello, primero hay que hacer en le Empresa del 2000, el Asiento de Apertura y dejarlo en un fichero temporal.


Después, en le Empresa del año 2001, entrando en Procesos Diarios.- Pasar apuntes de facturación, debemos:


Pasar los apuntes procedentes del paquete: VC


Empresa : del año 2000


Dirección del disco con dicho fichero: del año 2000


Esta dirección la podemos ver, entrando en la empresa del 2000, en Administrador – Gestión Fichero Empresa, que normalmente será la tercera (D12, D13, etc.), en concreto, será la dirección del fichero numero 22 de Grabación de apuntes.

Una vez tengamos los apuntes en el fichero, comprobamos que esté cuadrado y los guardamos en el histórico.

Por ultimo, volvemos a la Empresa del 2000, entramos en el menú en Procesos Diarios - Grabación de Apuntes, en el fichero donde habíamos dejado los apuntes y elegimos en el menú (F7) la opción Eliminar todos los apuntes.

CIERRE GESTION COMERCIAL

APERTURA DE LA NUEVA EMPRESA:

Entramos en Gestión Comercial, nos situamos en “EMPRESA” y ponemos los caracteres que queremos para la nueva empresa del año 2003.

Nos preguntará si deseamos abrir una nueva Empresa, donde responderemos ‘NUEVO’.

Nos preguntará de que Empresa queremos copiar, y debemos responder la Empresa del año 2002.

Nos preguntará el nombre de la nueva empresa por si lo queremos cambiar.

Por ultimo, nos preguntará si queremos Copiar TODOS sus datos, donde responderemos que ‘SI’.

Una vez terminado el proceso, volverá al menú y ya podemos entrar en la Empresa del año 2003. Donde realizamos los siguientes pasos: (siempre que tengamos actualizados todos los albaranes del año 2002).

1.-
Menú Utilidades – Ficheros - Abrir ficheros. Esta opción borra todos los datos de los ficheros que hayamos seleccionado, por lo que tenemos que tener mucho cuidado de no entrar en una empresa equivocada.

El cursor se sitúa en la última columna (abrir) donde por defecto aparece “NO”, SOLO tenemos que cambiar por “SI” la línea 6 (facturas).

Al llegar al final nos dice que pongamos “BORRAR”  y aceptamos con RETURN.

2.-
Puesto lo que hemos hecho es copiar todos los ficheros de la empresa 2002, y una vez borradas todas las facturas, el fichero de albaranes y pedidos no lo debemos borrar por completo, ya que siempre tendremos pedidos sin servir, y albaranes pendientes de facturar.


Por esto, el fichero de pedidos y albaranes debemos borrarlo parcialmente de la siguiente forma:

A) En Procesos Diarios – Albaranes y Pedidos – Borrar Pedidos Servidor, podemos borrar solo aquellos pedidos que tengamos servidos.

B) En Procesos Diarios – Albaranes y Pedidos – Borrar Albaranes y Pedidos, podemos borrar todos los albaranes SC, DC y NN que estén actualizados y facturados, y el resto de los albaranes que estén actualizados.
3.-
Cambiar Numeradores. En Utilidades - Modificar Numeradores, ponemos la numeración deseada por la que deseamos comenzar a numerar los distintos tipos de pedidos, albaranes y facturas.

4.-
Poner a “0” Acumulados de Artículos.- En menú Procesos Diarios – Artículos - Actualizaciones de datos, elegimos poner a “0” acumulados. Si no tenemos esta opción, la definimos en Actualizaciones y Cálculos en la columna Definir. Antes de realizar esta operación sacar todos los listados que puedan interesar relacionados con acumulados.En caso de haber borrado todos los albaranes pasando la  opción de reconstruir acumulados de articulos se queda correcto, sin tener que hacer el paso anterior.

5.-
Poner a “0” Acumulados de Clientes. Igual que el paso anterior nada mas que cogiendo clientes.

6.-
Actualizar Existencias Iniciales.- Menú Procesos Diarios - Artículos - Actualizar Existencias Iniciales: Con este proceso se graba en Existencias Iniciales lo que tengamos actualmente en Stock, así como la fecha deseada. 

Después de estos procesos, ya podemos comenzar a trabajar en la nueva Empresa del 2003, solo tendremos que tener en cuenta, que cualquier dato que modifiquemos en el 2002, que pueda repercutir en el 2003, ya no pasará automáticamente, por ejemplo, si hacemos una nueva factura en el año 2002, como ésta crea automáticamente en cartera los efectos correspondientes, estos habrá que crearlos manualmente en el año 2003.


EN CASO DE TENER LA OPCION DE RECALCULO DE PRECIOS DE COSTE:


-En  la empresa del 2002 ejecutar la opción de UTILIDADES-GENERAR ASCII  ALB.EXIS.INICIALES. Al entrar nos encontramos con las siguientes preguntas:


-Fichero ascii  generar: donde contestaremos la unidad y el nombre del fichero donde queremos dejar la información. Ej: C:/ALBA.TXT


-Fecha del albarán: pondremos 01-01-2003


-Código del proveedor:donde contestaremos con un código que hayamos dado de alta con titulo inventario o similar.


Esta opción genera un albaran en ascii basándose en el stock y precio de coste actual (es muy importante que sean correctos estos datos)


-Seguidamente entramos en la empresa 2003 donde, después de haber puesto a cero el stock mediante actualizaciones y calculos, debemos entrar en la opción TRASPASAR ALBARANES ASCII dentro de UTILIDADES.Nos pide una serie de datos, de los cuales solamente tenemos que rellenar el primero (fichero ASCII de pedidos; contestando, en este caso, C:/ALBA.TXT), porque después tenemos la tecla de función F8 (ex.ini), que al pulsarla rellena automáticamente todos los demás.Una vez tengamos todo completo pulsamos Av pág e inmediatamente nos genera el o los albaranes de inventario, los cuales debemos actualizar entrando por la opcion de PEDIDOS Y ALBARANES. 

